
 

 
 

เอกสารข้อบังคับ 

ทีเ่กีย่วข้องกบัการประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัท 
 

หลกัฐานทีต้่องใช้ในการแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุม 

กรณผู้ีถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา 

1. ผูถื้อหุ้นเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหซ่ึ้งปรากฏภาพถ่ายของผูถื้อหุ้น
และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบอนุญาตขบัรถ หรือหนงัสือเดินทาง 

2. ผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้รั้บมอบฉนัทะเขา้ประชุม 
(1)  หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
(2)  ส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1 ขา้งตน้ และ

ผูม้อบฉนัทะไดล้งช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
(3)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1 ขา้งตน้ 
 

กรณผู้ีถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 

1. ผูแ้ทนของผูถื้อหุน้เขา้ประชุมดว้ยตนเอง 
(1)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทน โดยมีรายละเอียดตามกรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา

ขอ้ 1 ขา้งตน้ 
(2)  ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย

ผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการ
แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 

2. ผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้รั้บมอบฉนัทะเขา้ประชุม 
(1)  หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมซ่ึงได้กรอกข้อความถูกตอ้ง

ครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
(2)  ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย

ผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงให้เห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ
มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 

(3)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามกรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็น
บุคคลธรรมดาขอ้ 1 ขา้งตน้ 
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กรณผู้ีถือหุ้นซ่ึงมิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลทีจั่ดตั้งขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

ให้น าความกรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคลมาใช้บังคบัโดย
อนุโลมกบัผูถื้อหุ้นหรือผูเ้ขา้ร่วมประชุมซ่ึงมิไดมี้สัญชาติไทย หรือซ่ึงเป็นนิติบุคคลท่ีจดัตั้งข้ึนตามกฎหมาย
ต่างประเทศแลว้แต่กรณี ทั้งน้ี ภายใตบ้งัคบัดงัต่อไปน้ี 

(1)  ให้ผูถื้อหุ้นหรือผูแ้ทนผูถื้อหุน้และผูรั้บมอบฉนัทะท่ีเป็นบุคคลธรรมดาซ่ึงเขา้ร่วมประชุม แสดง
ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง หรือเอกสารท่ีใช้แทนหนังสือเดินทาง
บริเวณสถานท่ีลงทะเบียนเพิ่มเติม 

(2)  ให้ผูมี้อ  านาจลงนามของนิติบุคคลลงลายมือช่ือ พร้อมประทบัตราบริษทัในเอกสารตามกรณีผูถื้อ
หุ้นท่ีเป็นนิติบุคคลขอ้ 1(2) หรือขอ้ 2(2) ต่อหน้าพนักงานรับรองเอกสาร (Notary Public) หรือ
หน่วยงานซ่ึงมีอ านาจหน้าท่ีคลา้ยคลึงกนัตามกฎหมายของแต่ละประเทศ เพื่อให้ Notary Public 
ลงนามรับรอง และน าเอกสารดงักล่าวให้เจา้หนา้ท่ีผูมี้อ  านาจของสถานทูตไทย หรือสถานกงสุล
ไทย หรือเจา้หนา้ท่ีผูไ้ดรั้บมอบหมายให้ท าการแทนบุคคลดงักล่าว ท าการรับรอง Notary Public 
อีกชั้นหน่ึง 

(3)  ให้ผูรั้บมอบฉนัทะลงลายมือช่ือพร้อมประทบัตราบริษทั (ถา้มี) ในหนงัสือมอบฉนัทะตามกรณีผูถื้อ
หุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดาขอ้ 2(1) หรือกรณีผูถื้อหุ้นเป็นนิติบุคคลขอ้ 2(1) ต่อหน้าพนักงานรับรอง
เอกสาร (Notary Public) โดยด าเนินการตามขอ้ (2) ขา้งตน้ 

 
กรณผู้ีถือหุ้นถึงแก่กรรม 

ใหผู้จ้ดัการมรดกเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งมี
เอกสารค าสั่งแต่งตั้งใหเ้ป็นผูจ้ดัการมรดก ซ่ึงลงนามรับรองโดยผูมี้อ  านาจ อายไุม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชุม
มาแสดงเพิ่มเติมดว้ย 

 
กรณผู้ีถือหุ้นเป็นผู้เยาว์ 
ใหบิ้ดา – มารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมายเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้ร่วม

ประชุมแทน โดยจะตอ้งน าส าเนาทะเบียนบา้นของผูถื้อหุ้นท่ีเป็นผูเ้ยาวม์าแสดงเพิ่มเติมดว้ย 
 

กรณผู้ีถือหุ้นเป็นผู้ไร้ความสามารถหรือผู้เสมือนไร้ความสามารถ 

ใหผู้อ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษเ์ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งมี
เอกสารค าสั่งศาลแต่งตั้งใหเ้ป็นผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ ์ซ่ึงลงนามรับรองโดยผูมี้อ  านาจ อายไุม่เกิน 6 เดือน
ก่อนวนัประชุมมาแสดงเพิ่มเติมดว้ย 
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